
Email: zilebelediyesi@zile.bel.tr
Web: www.zile.bel.tr

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ (en geç)

S.NO

Gerçek veya Tüzel Kişilerden gelen kaçak ve 
ruhsatsız yapıya ait şikâyetlerin değerlendirilmesi

1. Gerçek veya tüzel kişiler tarandan şikâyet edilen 
yapıya ait durum ve adres bildirilen talep dilekçesi 
veya e-mail
2. Söz konusu yeri gösterir kroki (Var ise)
3. Resim veya uygunsuzluğa ait bilgi ve belgeler

30 gün

1.Dilekçe
2.Tapu Kaydı
3.Yapı Denem Sözleşmesi Ve Ekleri
4.Aplikasyon Krokisi
5.Proje Müellif Taahhütnameleri
6.Jeolojik Etüt Raporu
7.Mimari 7.Mimari Proje
8.Stak Proje
9.Elektrik Projesi
10.Sıhhi Tesisat – Isıtma Ve Asansör Projeleri
11.Yol Kotu Tutanağı
12.Projeler (Mimari Uygulama Projesi
13.Müteahhit evrakları,
- S- Sözleşme,
- SGK kaydı
- Kimlik fotokopisi
- Taahhütname,
- Vekâletname (Varsa),
- Vergi levhası örneği,
- Ticaret Odası sicil kayıt örneği,
- İm- İmza sirküleri
14.Yapı denem evrakları,
- Hizmet sözleşmesi,
- Taahhütname (Kurum ve Denetçiler için),
- İmza sirküleri (Kurum ve Denetçiler için),
- Yetki belgesi (Noter Onaylı Aslı Gibidir)
- Büro tescil belgesi,
- - Yibf (Yapıya İlişkin Bilgi Formu)
- Yapı denem makbuzu,
14.Şanye Şefi Evrakları,
- İş güvenliği belgesi,
- Taahhütname,
- Hizmet sözleşmesi,
- İmza sirküleri,
- SGK - SGK kaydı,
- Kimlik fotokopisi,
- İkametgâh,
- Oda kayıt belgesi
15.Mimari Proje Müellifleri Evrakları,
- Taahhütname (Mimar),
- Kimlik fotokopisi,
- İm- İmza sirküleri,
- Büro tescil belgesi
- Oda kayıt belgesi
16.Karayolları geçiş yolu izni
17.İlgili kurum yazıları
18.Ruhsat harcı
19.Harfiyat evrakı

Yapı Denem Firma Başvuruları
1.Dilekçe (( 3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil 
şartlarını taşımak kaydıyla Yazı İşleri Müdürlüğü Evrak 
Kaydından sonra havalesi tamamlanmış dilekçe
2.İnşaat Ruhsa
3.Tapu
4.İş Birme Raporu4.İş Birme Raporu
5.Hakediş Raporu
6.İş Birme Tutanağı
7.Yapı Denem Serfikası
8.Temel Yalım Kontrol Tutanağı
9.Yapı denem İzin Belgesi
10.Isı Yalım Kontrol Tutanağı
1111.Ça İzolasyon Kontrol Tutanağı
12.Dış Cephe İzolasyon Tutanağı
13.Ça İmalat Kontrol Tutanağı
14.Beton Döküm Tutanağı
15.Demir Deney Sonuçları
16. Kalorifer Raporu
17. Asansör Raporu
18.. Sığınak Raporu18.. Sığınak Raporu
19. Varsa Encümen Kararı, Cezai İşlem
20. Yapılmışsa Borcu Yok Yazısı
Müteahhit Firma Başvurularında
1.Dilekçe
2.SSK, Telekom, Tedaş, Vergi Dairesi, Su İlişkisi
3.Hazır Beton Raporu
4.4.Fenni Mesul Raporları
5.Taahhütname
6.Sığınak Raporu
7.Kalorifer, Asansör Raporu
8.İnşaat Ruhsa
9.Kullanma Harcı Makbuzu
10.Röperli Kroki
11.Ma11.Mantolama ve Temel Vizesinin Yapılmış Olması
Vatandaş (şahsi) Müracaanda
1.Müracaat Dilekçesi
2.İnşaat Ruhsa
3. Fenni Mesul Raporları
4.Röperli Kroki
5.Harç Makbuzu

Projeler

İşgaliye Harcı

Dışarıda yapılan işlerle ilgili olarak şartları 
sağlayan kişilere (mühendis, mimarvb.) 
yetkilendirme verilmesi

İmar Durumu Verilmesi 1.Vatandaş müracaa (dilekçe),
2.Tapu,
3.Kurum talepleri (resmi yazı),
4.Harç makbuzu

Yol Kotu Belgesi Verilmesi
1.Tapu Fotokopisi,
2.İmar durumu,
3.Kadastrodan arsa tespit krokisi,
4.Harç makbuzu

Zemin Etüd Raporu
1.Dilekçe,
2.Zemin etüdü raporu (serbest bürolardan gelen ve 
jeoloji mühendisleri odası vizeli),
3.İmar Durumu eki( Belediye Jeoloji Mühendislerinden 
alınacak),
4.Sondaj/ Araşrma çukuru Kontrol tutanağı

Temel Vizesi ve Su Basmanı
Verilmesi

1.Dilekçe,
2.İnşaat ruhsa,
3.Onaylı mimari proje
4.Röperli Kroki

Isı Yalım Vizesi 1.Dilekçe,
2.İnşaat Ruhsa
3.Isı Yalım Belgesi
4.Harç makbuzu

Kat İrfakı

1.Dilekçe,
2.Onaylı proje,
3. Kat irfakı projesi,
4.Yönem Planı
5.Ruhsat Aslı ve Fotokopisi
6.Harç Makbuzu

1.Dilekçe,
2. Nüfus cüzdanı,
3.Noterden imza sirküleri,
4.Diploma fotokopisi,
5.Oda kayıt belgesi,
6.İkametgâh,
7. Pla7. Plask dosya,
8. Fotoğraf, 
9. Harç makbuzu

1. Proje Kontrol Formu
2. Mimari, Stak, Tesisat ve Elektrik Projeleri 
(5’ er adet) (
3.Stak ve Mekanik Tesisat Proje Hesapları ( 5’ er adet)
4.Zemin Etüt Raporu (Belediye Tarandan Onaylanmış 
Olacak) (5 adet)
4. İs4. İskele Projesi (3 adet)

1.Başvuru dilekçesi ( 3071 sayılı Dilekçe Kanununun 
şekil şartlarını taşımak kaydıyla Yazı İşleri Müdürlüğü 
Evrak Kaydından sonra havalesi tamamlanmış dilekçe
2.Tapu kaydı
3.İmar durumu,
4.Şanye planı,
5.Hari5.Harita TUS,
6.Yapı denem hizmet sözleşmesi
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Başvuru esnasında yukarıda belirlen belgelerin dışında belge istenmesi eksizsiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmen belirlen 
sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespi durumunda önce ilk müracaat yerine, gerekmesi
halinde ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İsim: Ahmet ÖZDOĞAN                                                           İsim: İbrahim Ceyhan
Unvan: İmar ve Şehircilik Müdürü                                        Unvan: Başkan Yardımcısı
Adres: Zile Belediyesi                                                              Adres: Zile Belediyesi 
Tel: 0 (356) 317-5080                                                              Tel: 0 (356) 317-5080
Belge Geçer: (356) 317-1389                                                 Belge Geçer: (356) 317-1389

İlk Müracaat Yeri: İmar ve Şehircilik Müdürlüğü                 İkinci Müracaat Yeri: Zile Belediyesi

Evrakların 
eksiksiz olması 
halinde talep 
tarihinden 
ibaren

30 Gün

Evrakların 
eksiksiz, yapının 
mevzuata uygun 
bulunması halinde

30 Gün

Evrakların 
eksiksiz olması 
halinde

5 Gün

15 gün

15 gün

5 gün

3 gün

2 gün

3 gün

HİZMETİN ADI
Talep edilen hizmet türü Başvuru için gereken belgeler

 İMAR İŞLERİ VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

ZİLEBELEDİYESİ
T.C.


