INSAN KAYNAKLARI ve EGITiM MUDURLUGU

T.C.

ZILEBELEDIYESI

s.No HIZMETIN ADI

Talep edilen hizmet turd

1 Kurum igi ve disi yazismalar

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (en gec)

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Basvuru icin gereken belgeler

1-Belediyemiz birimlerinden gelen yazismalar 5 giin
2-Resmi kurumlardan gelen yazismalar

2 Dilekceler

1-Sahislarin is talep dilekgeleri ve ekleri

2-Uzman er ve erbaslarin atanma dilekgeleri ve ekleri
3-Memurlarin naklen tayin atanma talep dilekgeleri
ve ekleri ) (3071 Sayili Dilekge Kanunu'nun sekil ve
sartlarini tasimak kaydiyla Yazi Isleri MGdurlGgu evrak
kaydi ve havalesi tamamlanmis dilekge)

3 Stajyer Ogrenci islemleri

Basvuru dilekgesi (3071 Sayili Dilekge Kanunu’na gore)

4 Belediye persanelinin is ve islemleri

1-Kadrolu iscilerin her tirli is ve islemleri
2-Memur ve sozlesmeli personelin her tirli is ve
islemleri

3-Belediye sirket iscilerinin her tirli is ve islemleri
4-Memur ve is¢i personelin emeklilik islemleri
S-iskur aracihgiyla kurumumuzda istihdam edilen
TY.P kapsaminda ¢alisan personelin is ve islemleri

5 Belge talepleri

Personelin pasaport talebi

1-Dilekce

2- |ki adet biyometrik fotograf

3-Nifus cizdani fotokopisi

Hizmet belgeleri ve diger belge talepleri

6 Memur

Nakil Gelen memur

1-Dilekce

2-Hizmet Belgesi ve yazismalar

Nakil giden memur

1-Muvafakat isteme st yazisi ve diger yazismalar

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksizsiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda 6nce ilk miracaat yerine, gerekmesi

halinde ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: insan Kaynaklari ve Egitim Midurligi ikinci Miiracaat Yeri: Zile Belediyesi

isim: Abdullah AYTEKIN

Unvan: insan Kaynaklari ve Egitim Mudiird
Adres: Zile Belediyesi

Tel: 0 (356) 317-5080

Belge Geger: (356) 317-1389

E-Posta: zilebeledyesi@zile.bel tr

isim: ibrahim Ceyhan

Unvan: Baskan Yardimcisi

Adres: Zile Belediyesi

Tel: 0 (356) 317-5080

Belge Geger: {356) 317-1389
E-Posta: zilebeledyesi@zile.bel.tr

@ Email: zilebelediyesi@zile.bel.tr
W Web: www.zile.bel.tr



