YAZI iSLERi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

. TC. .
ZILEBELEDIYESI

. . - HiZMETIN
s.No HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
Talep edilen hizmet tirU Basvuru icin gereken belgeler SURESI (en gec)
1-Dilekge
. 3071 sayili Dilekge Kanunu’nun sekil sartlarini tasimak 10 Dakik
1 Kurum Gelen — Giden Evrak Kayd kaydiyla Yazi Isleri Mudurlugu Evrak Kaydindan sonra e

havalesi tamamlanmis dilekce

2-Resmi Yazi

Bilgi Belge Talebi 4982 dayili Bilgi Edinme Hakki

Posta Giderleri Kanunu’nun 10. Maddesine gore tcretlendirilir. 1is gunu
Arsivden yararlanmak igin;
Belge talep formu
1 is Giindi
2-Devir yapmak icin
3 Belge Yonetimi ve Arsiv Hizmetleri Birime ve Evrak
Belge devir teslim ve dokiim formu sayisina gore
) degisebilir.
3-Imha igin;
Saklanmasina ldzum gorilmeyen belgelere iliskin
imha listesi
1-e-mail ilgilisinin adi soyadi
L o 2-Sikayet veya talep konusu
4 Cumhurbaskanligi lletisim Merkezi (CIMER) 3-Sikayet ve talep hakkinda genis bilgi

e-mail Sikayetleri 4-Ayrintil adres bilgisi iletisim numarasi, sikdyet ile
ilgili 2 adet fotograf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksizsiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda 6nce ilk miracaat yerine, gerekmesi
halinde ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Yazi isleri Midurligi ikinci Miiracaat Yeri: Zile Belediyes

isim: Hiseyin KOCAMAN isim: ibrahim Ceyhan

Unvan: Yazi Isleri Muddr V. Unvan: Baskan Yardimcisi o e

Adres: Zile Belediyesi Adres: Zile Belediyesi & Email: zilebelediyesi@zile.bel.tr
Tel: 0 (356) 317-5080 Tel: 0 (356) 317-5080 W Web: www.zile.bel.tr

Belge Geger: (356) 317-1389 Belge Geger: {356) 317-1389

E-Posta: zilebeledyesi@zile.bel tr E-Posta: zilebeledyesi@zile.bel.tr



